JUGENDRING

Enzkreis e. V.

h

Der Jugendring Enzkreis e.V. reprasentiert 22 Kinder- und Jugendverbénde mit
insgesamt tber 41.000 Mitgliedern. Die Ausbildung, Beratung und Unterstitzung der in
den Verbanden und Vereinen ehrenamtlich tatigen Jugendleiter*innen stellt eine zentrale
Aufgabe des Jugendrings dar.

Die Geschaftsstelle des Jugendring Enzkreis e.V. braucht Verstarkung in der Verwaltung.
GESUCHT WIRD DAHER AB SOFORT EINE

VERWALTUNGSKRAFT (M/W/D) IN TEILZEIT (25%)

Deine Aufgaben

Organisation, Koordination und Abrechnung des
Vermietungsservice (GroBzelte, Tackle Balls und
iPads)

Verwaltung der Jugendférdermittel fur die
auBerschulische Kinder- u. Jugendarbeit im
Enzkreis und Beratung der Antragsstellenden
Buchfihrung des Vereins, allgemeine
administrative Tatigkeiten und Uberwachung von
Budgets

Pflege der Vereinshomepage

Unterstutzung der Geschaftsstellenleitung

Wir bieten

Gute Einarbeitung

Arbeit in einem kleinen Team aus Haupt- und
Ehrenamtlichen

Abwechslungsreiche Tatigkeiten

Flexible Arbeitszeiten

Bezahlung in Anlehnung an den TVOD (E5)
Ein Buro in Pforzheim

Du bringst mit

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder
vergleichbare Qualifikation

Eigenverantwortliche und proaktive Arbeitsweise
Organisationsgeschick

Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit
Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen
Kenntnisse von Lexware sind von Vorteil
Fuhrerschein Klasse B

Freude an der Zusammenarbeit mit ehrenamtlich
Engagierten

Interessiert?

Dann schicke uns deine Bewerbung bis 19.02.2024.

Auch bei Ruckfragen stehen wir geme zur Verfugung.

Jugendring Enzkreis e.V.
HohenzollernstraBe 34

75177 Pforzheim

+49 (0) 7231 33799
info@jugendring-enzkreis.de



